
THƯ CAM KẾT  
UNDERTAKING LETTER  

V/v: Bổ sung/gia hạn bổ sung chứng từ.  
Re.: Present/ extend of presenting documents.  

Ngày / Date:___/____/_____  

  

 Kính gửi  : NGÂN HÀNG THƯƠNG MẠI TNHH E.SUN - CHI NHÁNH ĐỒNG NAI 

To   : E.SUN COMMERCIAL BANK, LTD – DONG NAI BRANCH  

  

Chúng tôi là/ We are:  

Công ty / Company Name:_________________________________________________________  

  

At present, we have the transaction(s) at The Bank as below:   

Hiện tại, chúng tôi có (các) giao dịch tại Ngân hàng như sau:  

- Ngày giao dịch/ Transaction date:____/____/______  

- Số tiền giao dịch/ Transaction amount:_________________  

- Loại giao dịch/ Transaction type:   

 Chuyển tiền/ Remittance transaction  
 Giải ngân/ Loan drawdown transaction  
 Giao dịch khác/ Other transaction:_________________________  

  

Chúng tôi cam kết Bổ sung các chứng từ còn thiếu theo quy định, chậm nhất vào ngày____/____/____, bao gồm: 

We undertake to Present to you the lacking document, latest on____/____/_____, including:  

 Tờ khai hải quan bản gốc / Original customs declaration sheet  
 Hóa đơn GTGT bản gốc/ Original VAT Invoice  

 Chứng từ khác / Other documents:_______________________________________  

  

Chúng tôi đề nghị Gia hạn thời gian bổ sung chứng từ theo quy định, chậm nhất vào ngày___/____/____, bao 

gồm: We would like to Extend the time for presenting the lacking document latest on____/____/____, including:  

Tờ khai hải quan bản gốc / Original customs declaration sheet  
 Hóa đơn GTGT bản gốc/ Original VAT Invoice  

 Chứng từ khác / Other documents:_______________________________________  

 

 Lý do/ reasons: ____________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________ 
 

Chúng tôi cam kết giao dịch có thực và chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về sự hợp lệ và hợp pháp của 

lệnh thanh toán hoặc giao dịch liên quan.  

We certify that the transaction is true and legal and undertake to assume full responsibility to comply with 
prevailing Laws and regulations applying the transaction.  
 Hơn thế nữa, chúng tôi cam kết thanh toán/bồi hoàn cho Ngân Hàng bất kỳ hoặc tất cả khoản phí, chi phí và/hoặc 
tiền phạt nào phát sinh từ việc chậm nộp chứng từ này.  
Moreover, we commit to pay/refund you any and all fees, charges and/or fines that may be incurred as a 
consequence of this default.  

  

Trân trọng / Regards,  

  

  

 _________________  
Chữ ký hữu quyền và dấu  

Authorized signatures and stamps  
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